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Eloterjesztés
Mesztegnyd, Nikla, Tapsony, Gadany, Keleviz, Csimend, Hossziviz Onkormanyzatok
Képviselétestiileteinek
2017. december 18. napjan tartandé nyilt, soros egyiittes iilésére
a Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal megallapodasianak médositasahoz

Tisztelt Képviselbtestiiletek!

A Magyarorszdg helyi Onkorményzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 85. § (1) bekezdése szerint kozds 6nkormanyzati hivatalt hoznak létre
azok a jarason belili kozségi Snkormanyzatok, amelyek kozigazgatasi teriiletét legfeljebb egy
telepiilés kozigazgatasi teriilete valasztja el egymastdl, és a kozségek lakossigszama nem
haladja meg a kétezer fét. A kétezer f6t meghaladé onkormdanyzat is tartozhat kozos
Onkormanyzati hivatalhoz.

Mesztegnyé Kozségi Onkormanyzat Kepviselotestulete Nikla Ko6zségi Onkormanyzat
Kepv1se10testulete Tapsony Kozségi Onkormanyzat Kepv1selotestulete Gadany Kozségi
Onkormanyzat KépviselGtestiilete, Csomend Kozségi Onkormanyzat KépviselStestiilete és
Hosszuviz K6zségi Onkorményzat KépviselStestiilete az Motv. 84. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan 2013. januar O1. napjatdl, hatarozatlan idére, kozds Snkormdnyzati
hivatalt alakitottak és tartanak fenn Mesztegnydi Kozos (")nkormanyzati Hivatal elnevezéssel,
8716. Mesztegny6, Szabadsag tér 6. székhellyel, melyhez 2015. januér 01. napjatél Keleviz
Kézségi Onkormanyzat Képviselbtestiilete is csatlakozott.

A kozos hivatalt fenntartdé onkorményzatok képviselétestilletei 2014. decemberében
elfogadtak a 2015. janudr Ol. napjaval hatalyba 1ép6é, a kozos hivatal mikddésére és
fenntartdséra vonatkozé megallapodést. Ez a megallapodas t6bbek kozott tartalmazza a kdzos
hivatalban alkalmazott kéztisztviselok 16tszamat, valamint a belsé szabalyzatokra vonatkozé
rendelkezéseket is.

Mivel az el6zetes egyeztetések szerint 2018. janudr 01. napjatdl a kozos hivatal 1étszama 16
f6r61 17 fére nd, valamint mivel 4talakitdsra keriilt a belsd szabalyzatok rendszere, igy
sziikséges modositani az dnkormanyzatok altal megkotott egylittmiikodési megallapodast. A
modositas sordn tovabbi kettd valtozas is atvezetésre kertil a megallapodasban:
- 14.1. pont: a” sz6t6bbséggel” kicserélésre keriil ,,tobbséggel-re,
- 17.4. pont: a ,Marcali Varosi Birdsag” kicserélésre keriil ,,Marcali Jarasbirosag”-
ra.

Mindezek alapjén elkészitésre keriilt a megéllapodds médositdsa, amely az eléterjesztés 1.
mellékletét képezi, valamint az egységes szerkezetbe foglalt megallapodas is, amely az
eléterjesztés 2. mellékletét képezi.



Kérem a Tisztelt Képviselbtestiiletet az elGterjesztés megtargyalasara és a hatrozati javaslat
elfogadasara.

Hatarozati javaslat:

Mesztegny6é Kozségi Onkorminyzat Képviselotestiilete a kozos onkormanyzati hivatal
alakitasarol és fenntartasarol szolé megallapodas modositasat, valamint a médositott egységes
szerkezetli megéllapodast 2018. januar 01-jei hatalyba lépéssel jovahagyja. A képviseldtestiilet
felhatalmazza a polgdrmestert a modositott, és az egységes szerkezetli megallapodas
aldirsara.

Felel6s: Nagy Laszlo Péter polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatérid6: azonnal

Nikla Kozségi Onkormanyzat Képviselétestilete a kozos Onkormanyzati hivatal
alakitasarol €s fenntartasarél sz6l6 megallapodas modositasat, valamint a modositott egységes
szerkezetli megallapodast 2018. januar 01-jei hatélyba lépéssel jovdhagyja. A képviselotestiilet
felhatalmazza a polgarmestert a modositott, és az egységes szerkezetli megallapodas
aldirasara.

Felelos: Dr. Fiilopné Kesztyiis Agota polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatérid6: azonnal

Tapsony Kozségi Onkorményzat Képviselotestiilete a kozos Onkorméanyzati hivatal
alakitasardl és fenntartdsar6l sz6l6 megallapodas modositasat, valamint a médositott egységes
szerkezetli megdllapodast 2018. januar 01-jei hatélyba lépéssel jovahagyja. A képviselétestiilet
felhatalmazza a polgdrmestert a modositott, és az egységes szerkezetli megallapodas
alairdsara.

Felelos: Fabos Istvan polgdrmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatéridé: azonnal

Gaddny Kozségi Onkorminyzat Képviseltestiilete a kozos Oonkormanyzati hivatal
alakitasarol és fenntartasarol szol6 megallapodas médositasat, valamint a médositott egységes
szerkezetli megéllapodast 2018. janudr 01-jei hatdlyba lépéssel jovdhagyja. A képviselétestiilet
felhatalmazza a polgdrmestert a mddositott, és az egységes szerkezetli megéllapodas
alairaséra.

Felelds: Osz Janos polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatarid6: azonnal



Keleviz Kozségi Onkormanyzat Képviseldtestiilete a kozos Onkormanyzati hivatal
alakitdsarol és fenntartasarol sz616 megallapodas modositasat, valamint a modositott egységes
szerkezetli megallapodast 2018. januar 01-jei hatalyba 1épéssel jovahagyja. A képvisel6testiilet
felhatalmazza a polgarmestert a modositott, és az egységes szerkezetli megéllapodas
alairasara.

Felel6s: Vargané Balatincz Krisztina polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hataridd: azonnal

Csomend Kozségi Onkormdnyzat KépviselGtestiilete a kozos Onkormdanyzati hivatal
alakitdsarol és fenntartisarol sz6l6 megallapodas modositasat, valamint a modositott egységes
szerkezeti megéllapodast 2018. januar 01-jei hatalyba lépéssel jovahagyja. A képviseldtestiilet
felhatalmazza a polgdrmestert a modositott, és az egységes szerkezetii megallapodis
alafréséra.

Felel6s: Szabo Istvan polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatérid6: azonnal

Hossziviz Kozségi Onkorminyzat Képviselotestiilete a kozos Onkormanyzati hivatal
alakitasarol €s fenntartasarol szolo megallapodas modositasat, valamint a modositott egységes
szerkezetli megdllapodast 2018. januar 01-jei hatdlyba 1épéssel jovahagyja. A képviseldtestiilet
felhatalmazza a polgdrmestert a modositott, és az egységes szerkezetli megallapodas
alairasara.

Felel6s: Maté-Botos Ivett polgarmester
Hajdu Szabina jegyz6
Hatarid6: azonnal

Mesztegnyd, 2017. december 14.




1. melléklet

Kozos 6nkormanyzati hivatal alakitiasarél és fenntartasarél sz616
megallapodas médositisa

Mesztegny6 Kozség Onkorményzatianak ~ Képvisel-testiilete,  Nikla  Kozség
Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete, Tapsony Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-
testiilete, Gaddny Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete, Keleviz Kozség
Onkorményzatinak Képviselo-testiilete, Csomend Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-
testiilete és Hosszlviz Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l sz6lo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazasa alapjan a 2013. janudr O1. napjatél létrehozott, és
miikddtetett Mesztegnydi K6z6s Onkormanyzati Hivatal alakitasarél és fenntartdsarél szolo
megallapodast (a tovabbiakban: Megéllapodés) az alédbbiak szerint médositjak:

1. A Megillapodas 7. pontjanak szévegtartalma az aldbbiak szerint médosul:
» 7. A megallapoddst koté dnkormdnyzatok képviseld-testiiletei a kozos hivatal létszdmdt 17
fBben hatdrozzdk meg, melybdl 16 f& teljes munkaidds, 1 & napi 4 ords foglalkoztatott. A
kozos hivatali létszdmbol 11 f6 a székhelyen, 2 f§ a niklai kirendeltségen, 2 f6 a tapsonyi
kirendeltségen, 1 f6 foglalkoztatott Kelevizen tigyfélszolgdlati megbizottként, és 1 f& 4 érds
Joglalkoziatott csomendi iigyfélszolgdlati megbizottként ldtja el a feladatait.

2. A Megallapodas 8.4. pontjanak szévegtartalma az aldbbiak szerint modosul:

»84. A jelen megdllapoddst megkot6 onkormdnyzatok képvisel-testilletei a kozis
onkormdnyzati hivatal éves kiltségvetési és szakmai beszdmoldjarél — a koltségvetési
zdrszamaddsukat tdrgyalo képviselG-testiileti iilés eldtt — egyiittes testiileti iilésen dontenek. A
kizos onkormdnyzati hivatal gazddlkoddsdrol szélo beszdmoldkat a megdllapoddst kot
képviseld-testiiletek szintén egyiittes iilésen fogadjdk el.”

3. A Megallapodas 8.6. pontjanak szévegtartalma az alabbiak szerint moédosul:
»8.6. A tarsuld kozségeket megillet§ tovdbbi jogosultsdagok:

a) a jegyzd kinevezése sordn a polgdrmesterek jogkorét az Motv. 83. § b) pontja
biztositja,

b) kezdeményezi jog és javaslattételi jog illeti a képviselG-testilleteket az adott
telepiilésen miikodd kirendeltség miikodését érintd és az irdnyité szerv hatdskorébe
fartozé  iigyekben Mesztegnyd Kozségi  Onkormdnyzat  KépviselG-testiilete
szdmara.”

4. A Megallapodas 13.2. pontjanak szdvegtartalma az alabbiak szerint médosul:
»13.2. 4 kozérdekii adatok nyilvinossdgdnak biztositdséval kapcsolatos feladatok elldtdsdrdl
a jegyzé gondoskodik a kozos dnkormdnyzati hivatal kozérdekii adatok kozzétételi
kitelezettségének teljesitésérdl szolo szabdlyzatdban foglaltaknak megfelelGen.”

5. A Megallapodés 14.1. pontjanak szdvegtartalma az alabbiak szerint médosul:
»14.1. A megdllapodds Iétrehozdsdrdl az érintett képviselG-testiiletek egyiittes iilésen,
mindsitett 10bbséggel hozott hatdrozattal dontenek. A dontés az egyes képviselG-testiiletek dt
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nem ruhdzhaté hatdskorébe tartozik. A dontésrdl a meghozataldt kovetGen legkésébb 15
napon beliil értesiteni kell a tovabbi érintett dnkormdnyzatokat.”

6. A Megallapodas 17.4. pontjanak sz6évegtartalma az alabbiak szerint mdodosul:
»17.4. Az egyeztelés eredménytelensége esetén felek a jelen megdllapoddsbol eredd jogvita
elbirdldsdra kikitik a Marcali Jardsbirdsdg kizdardlagos illetékességeét.”

7. A Megallapodas 17.5. pontjanak szdvegtartalma az aldbbiak szerint modosul:
w17.5. Jelen megdllapodds valamennyi, a megdllapoddst megkotd énkormdnyzatinak

képviseld-testiilete dltal elfogaddsdt és azok polgdrmestereinek aldirdsdt kovetden, 2018.
Janudr 01. napjan lép hatdlyba.”

8. A Megdllapodas 17.10. pontjanak szévegtartalma az alabbiak szerint modosul:
»17.10. Jelen megdllapodds az énkormdnyzatok jévihagyé hatdrozatdval egyiitt érvényes, és
az aldirdsdt kovetden, 2018. janudr 01. napjatdl vdlik hatdlyossd.”

9. Jelen megallapodas moédositast a felek — atolvasds és értelmezést kovetden — mint
akaratukkal mindenben megegyez6t jovahagyélag irtak ala.

10. Jelen megallapodas médositas 2018. januar 01. 1ép hatalyba.

Mesztegny6, 2017. december .....

Szabd Istvan

Nagy Laszl6 Péter Dr. Fiil6pné Kesztyiis Agota Fébos Istvan
polgarmester polgarmester polgarmester
Mesztegny6 Kozség Nikla Kozség Tapsony Kozség
Onkorményzata Onkormanyzata Onkorményzata

Osz Janos Vargané Balatincz Krisztina
polgarmester polgarmester
Gadany Kozség Keleviz Kozség
Onkormanyzata Onkorményzata

Maté-Botos Ivett

polgarmester polgarmester
Csomend Kozség Hosszviz Kozség
Onkormanyzata Onkorményzata



A megéllapodds modositasat Mesztegnyd Kozségi Onkorményzat Képvisels-testiilete a
2017 (. ) 6nkormanyzati hatarozatéval jovahagyta.

Mesztegny6, 2017. december .....

Nagy Laszlo Péter Hajdu Szabina
polgarmester jegyz6

A megallapodds modositasat Nikla Kozségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete a .../2017.
(......) bnkorményzati hatarozatdval jovahagyta.

Nikla, 2017. december .....

Dr. Fiilopné Kesztyiis Agota Hajdu Szabina
polgarmester jegyzb

A megillapodds modositasat Tapsony Kézségi Onkorményzat Képvisel-testiilete a ..../2017.
(......) onkormanyzati hatérozatdval jovahagyta.

Tapsony, 2017. december .....

Fébos Istvan Hajdu Szabina
polgarmester jegyzo

A megdllapodas médositasat Gadany Kozségi Onkorményzat Képvisels-testiilete a ..../2017.
(......) onkorményzati hatdrozataval jovahagyta.

Gadany, 2017. december .....

Osz Janos Hajdu Szabina
polgarmester jegyzb



A megéllapodas modositésat Keleviz Kézségi Onkorményzat Képvisels-testiilete a ..../2017.
(......) obnkormdnyzati hatarozataval jovahagyta.

Keleviz, 2017. december ....

Vargané Balatincz Krisztina Hajdu Szabina
polgarmester jegyzd

A megéllapodds modositasat Csomend Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete a
...../2017.(......) 6nkormanyzati hatdrozatdval jévahagyta.

Csomend, 2017. december ....

Szab¢ Istvan Hajdu Szabina
polgérmester jegyzb

A megéllapodds modositasat Hosszuviz Kozségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete a
..../2017. (......) onkorményzati hatarozataval jovahagyta.

Hosszuviz, 2017. december ....

Maté-Botos Ivett Hajdu Szabina
polgarmester jegyzd



2. melléklet

Megallapodas

Kozos onkormanyzati hivatal alakitisara és fenntartasara
(Hatalyos: 2018, januar 01. napj4to])

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairé] sz4l6 2011. évi CLXXXIX. t6rvény (a tovabbiakban:
Métv.) 85. §-a szerint kozos Snkormanyzati hivatalt hoznak létre azok a jarason beliili kozségi
onkormanyzatok, amelyek teriiletét legfeljebb egy telepiilés kozigazgatasi teriilete valasztja el
egymastol, €s a kozségek lakossdgszama nem haladja meg a kétezer f6t. A kétezer fot
meghaladé 6nkormdanyzat is tartozhat k6zos énkormanyzati hivatalhoz.

Mesztegnyd ~ Kozség Onkorményzatanak Kepv1selo-testulete Nikla  Kozség
Onkormanyzaténak Kepv1selo-testulete Tapsony Kozség Onkormanyzatinak Képvisels-
testiilete, Gadany Kozség Onkormanyzatanak Kepv1selo testillete, Keleviz Kozség
Onkorményzaténak Képviselé-testiilete, Csémend K6zség Onkorméanyzatinak Képviseld-
testiilete és Hosszuiviz K6zségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete (a tovdbbiakban: képvisels-
testiiletek) a Motv. 84. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan 2015. januar 01.
napjatol hatérozatlan iddre k6zos énkorményzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn.

1. A megallapodas célja:

A megallapodas elsédleges célja az, hogy mind a hét telepiilésen biztositva legyenek az
onkormanyzati mitkodés feltételei, a telepiilések lak6i azonos szinten jussanak hozz4 a hivatali
szolgaltatasokhoz, az onkorményzati szféraban ellatott kozigazgatasi szolgéltatasokat is
szakszerlien, gyorsan, takarékosan és megfelelé mindségben lehessen biztositani az tigyfelek
szamara.

2. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése:
Mesztegny6i Kozos Onkormanyzati Hivatal

3. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal székhelye és telephelyei:

3.1. A k&z0s dnkormanyzati hivatal székhelye: 8716. Mesztegny®, Szabadsag tér 6.

3.2 A kbz6s 6nkormanyzati hivatal allandé kirendeltségeinek hivatalos elnevezése és cime:
3.2.1. Mesztegny6i Kozos Onkorményzati Hivatal Niklai Kirendeltsége

(8706. Nikla, Berzsenyi Daniel u. 51.)
3.2.2. Mesztegny6i K6zds Onkormanyzati Hivatal Tapsonyi Kirendeltsége

(8718. Tapsony, Széchenyi tér 1/a.)

3.3. A székhely és a kirendeltségek telepiilésein kiviil a t5bbi teleptilésen az tigyfélfogadas
ligyfélszolgalati megbizott személyén keresztiil, informatikai haldzat alkalmazasaval torténik.
Gadany ¢és Csémend kozségekben az ligyfélszolgalati megbizott naponta 4 oraban, Keleviz
kozségben pedig naponta 8 draban latja el ezen feladatokat. A Hossziviz telepiilés esetében
alkalomszerti az tigyfélszolgélati megbizott feladatellatasa.

3.4. A székhely, niklai és a tapsonyi kirendeltségek kozvetleniil a jegyzé — akadalyoztatdsa
esetén az aljegyzd — vezetése alatt allnak.



4. A kozbs 6nkormanyzati hivatal jogallsa:
A koz0s hivatal az alapité okiratban meghatarozott kozfeladat ellatasara 1étrejott jogi személy,
onélléan miikodé és gazdalkodd koltségvetési szerv.

5. A kozos 6nkormanyzati hivatal feladata:

A ko6z0s dnkorméanyzati hivatal a résztvevd kozségek kozigazgatasi feladatainak hatékony és
takarékos ellatdsara szolgal, elvégzi az Onkorméanyzatok miikodésével, valamint a
polgarmester és a jegyz6 feladat- és hatiskorébe tartozd ligyek dontésre vald elkészitésével
¢s végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kdzremilkddik az &nkormdanyzatok
egymads koz6tt, valamint az dllami szervekkel t6rténd egytittmitkodésének dsszehangolasaban.

6. A ko6z6s onkormanyzati hivatal szervezetére, mikodésére vonatkozd szabdlyokat a
Mesztegny6i Ko6zos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata (a
tovabbiakban: SZMSZ) tartalmazza, melyet a jegyz6 készit el és a képvisel6-testiiletek
egylittes lilésen fogadnak el, illetve mddosithatnak.

6.1. A kozds 6nkormdnyzati hivatal egységes, szakmai szervezeti egységekre nem tagolédik.

6.2. A koz0s onkorményzati hivatal Nikla és Tapsony kozségekben allandé kirendeltségeket
miikddtet, valamint Gadény, Keleviz és Csomend kozségben napi szintli — Gadany és
Csdmend kozségben napi 4 oraban, Keleviz kozségben napi 8 éraban — iigyfélfogadast
biztosit.

6.3. Feladatellatas a kirendeltségeken és az ligyfélszolgalati megbizottak altal
6.3.1.A kirendeltségeken biztositani sziikséges a nagy iigyfélforgalommal jaré tigytipusok
ellatast, kiilondsen:
- szocidlis és gyermekvédelmi iigyek,
- kozfoglalkoztatashoz kapcsolédo adminisztracid,
- hazipénztar,
- addigazgatasi ligyek,
- pénziigy (csak Tapsony telepiilés esetében).
6.3.2. Az ligyfélszolgélati megbizott Keleviz telepiilésen az aldbbi feladatokat latja el:
- szocialis és gyermekvédelmi iigyek,
- kozfoglalkoztatashoz kapcsolddo adminisztracio,
6.3.3. Az tigyfélszolgalati megbizott Csomend telepiilésen az alabbi feladatokat latja el:
- szocialis tigyek intézése,
- kozfoglalkoztatashoz kapcsolddd adminisztracio.

6.4. Valamennyi kirendeltségen biztositani sziikséges a képvisel6-testiilet tevékenységéhez
kapcsolddoé adminisztrativ teendék ellatast.

6.5. A 6.3. és 6.4. pontokban fel nem sorolt iigytipusok a munkaszervezés célszerliségét
figyelembe véve ellathatok a székhelyen és a kirendeltségeken is. Ennek részletezését a kozos
Onkorményzati hivatal SZMSZ-¢ tartalmazza.

7. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal 1étszama

A megallapodast k&t6 onkormanyzatok képviseld-testiiletei a kozos hivatal 1étszamat 17 foben
hatdrozzék meg, melybél 16 6 teljes munkaidés, 1 6 napi 4 6rés foglalkoztatott. A kozds
hivatali 1étszdmbol 11 f6 a székhelyen, 2 f6 a niklai kirendeltségen, 2 f6 a tapsonyi
kirendeltségen, 1 f6 foglalkoztatott Kelevizen iigyfélszolgalati megbizottként, és 1 f6 4 6ras
foglalkoztatott csomendi iigyfélszolgalati megbizottként l4tja el a feladatait.




8. A k6z0s onkormanyzati hivatal irdnyitisa

8.1. A kozos 6nkormdnyzati hivatal tekintetében az iranyit6 szervet az allamhaztartasrol sz6l6
2011. évi CXCV. torvény 9. §-a alapjan megilletd jogok és kotelezettségek Mesztegnyd
Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiiletét illetik meg illetve terhelik — az alabbi pontokban
részletezett kiegészitésekkel.

8.2. A jelen megallapodast megk6té Onkormanyzatok képviseld-testiiletei a kozods
onkormanyzati hivatal bevételeirdl, kiadésairdl, engedélyezett 1étszamardl —a koltségvetési
rendeletiiket targyald képvisel6-testiileti iilés el6tt — egyiittes testiileti iilésen dontenek.

8.3. A k6z6s onkorméanyzati hivatal, mint 6nalléan gazdalkodé6 és miikodé koltségvetési szerv
éves koltségvetése Mesztegny6 Kozségi Onkormanyzat koltségvetésnek részét képezi.

8.4. A jelen megallapodast megk6t6 Onkormanyzatok képviselé-testiiletei a kozos
Onkorményzati hivatal éves koltségvetési és szakmai beszamol6jarél — a koltségvetési
zarszamaddsukat targyald képvisel6-testiileti tilés elétt — egyiittes testiileti iilésen déntenek. A
koz6s Onkorményzati hivatal gazdalkoddsardl szold beszamolékat a megallapodast kotd
képviselo-testiiletek szintén egyiittes iilésen fogadjak el.

8.5. Az egylittes tiléseket felvaltva vezetik a tarsult onkormanyzatok polgarmesterei. A
polgdrmester akadélyoztatisa esetén a soros Onkormanyzat alpolgirmester, az &
akaddlyoztatdsa esetén a korelnSk vezeti az iiléseket. Az egyiittes {ilés helye az azt 6sszehivo
dnkorményzat polgarmesterének székhelye.

8.6. A tarsulé kozségeket megilleté tovabbi jogosultsagok:
a) a jegyzd kinevezése sordn a polgarmesterek jogkérét az Métv. 83. § b) pontja
biztositja,
b) kezdeményezi jog ¢s javaslattételi jog illeti a képvisels-testiileteket az adott
teleptilésen miikdds kirendeltség miikodését érintd €s az iranyitd szerv hataskorébe
tartozd tigyekben Mesztegnyd Kozségi Onkormanyzat Képvisel 6-testiilete szaméra.

9. A kbz6s 6nkormanyzati hivatal vezetése

9.1. A koz0s 6nkorméanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti. Tavolléte, tartés akadalyoztatasa esetén
az aljegyz6 helyettesiti. A jegyz6 és az aljegyzé tartos akadalyoztatisa esetére — legfeljebb hat
hoénap idétartamra — a jegyz06i feladatok ellatasnak mddjarél a hivatal SZMSZ-e rendelkezik.

9.2. A jegyz0 és az aljegyz6 felett a polgarmesterek a Motv. 83. §-anak b) pontja szerint
gyakoroljdk a munkiltatoi jogokat, azzal, hogy a jegyz6 felett az egyéb munkaltatdi jogokat
(Métv. 19. §. b) pont) Mesztegnyd Koézség Polgarmestere, az aljegyzd felett az egyéb
munkaltatéi jogokat a jegyz6 gyakorolja.

93. A jegyz6 ¢és az aljegyz0 kinevezéséhez, felmentéséhez, jutalmazaséhoz,
Osszeférhetetlenség megallapitasahoz, fegyelmi eljaras meginditasdhoz, a fegyelmi biintetés
kiszabdsahoz a polgarmesterek tobbségi dontése, egyetértése sziikséges.

9.4. A munkaltatéi jogok gyakorldsa a polgdrmesterek részvételével tartott tanacskozas
(Polgarmesterek Tandcsa) alkalmaval torténik, amelyrdl — feltiintetve a szavazati ardnyokat —
Jegyzokonyv késziil. A tandcskozas akkor hatdrozatképes, ha a kézos énkormanyzati hivatalt
létrehozo telepiilések Gsszlakossagat 100%-nak tekintve a polgarmesterek altal képviselt
lakossagszam Osszesitve meghaladja az 50%-ot. A Polgarmesterek Tandcsat barmelyik
polgarmester inditvanyara 3 napon beliil ssze kell hivni, melynek &sszehivasarol Mesztegny6
Kozség Polgarmestere gondoskodik. A jegyzGkonyvet valamennyi jelenlévd polgarmester
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aldirja. A jegyzOkonyv masolati példanyat valamennyi, a kozos onkormanyzati hivatal
fenntartasdban részt vevé telepiilés polgarmesterének meg kell kiildeni a tanacskozasrol
szamitott 15 napon beliil.

9.5. A koz6s onkormanyzati hivatal dolgozoi tekintetében a munkaltatéi jogkoroket a jegyzo
gyakorolja.

9.6. A kozés Onkormanyzati hivatal egységes belsd szabalyzatokat alkalmaz. A kozds
onkorményzati hivatalt érinté — jegyz0 altal elkészitendd — belsé szabalyzatokat (kézszolgalati
szabélyzat, szdmviteli politika, tlizvédelmi szabélyzat stb.) az 6nkormanyzatok mindenkori
polgarmestere is kételes megismerni.

9.7. A jegyz0 vagy megbizottja koteles részt venni a képvisel6-testiileti iiléseken, amelyekre —
a napirend megjeldlésével, idopont egyeztetés utdn — meghivast kap.

9.8. A kozés 6nkormanyzati hivatal tevékenységérdl a jegyzé egylittes képviseld-testiileti
lilésen szamol be, az éves munkatervben meghatarozott idépontban.

10. Munkarend és tligyfélfogadési rend
A kozds onkormdnyzati hivatal dolgozéinak munkarendjét és tigyfélfogadas rendjét a
képviseld-testiiletek a kovetkezok szerint hatédrozzak meg:

10.1. A koézos 6nkormanyzati hivatal munkarendje:
Hétfo: 07.45 - 16.15

Kedd: 07.45-16.15

Szerda: 07.45 - 16.15

Cstitortok: 07.45 — 16.15

Péntek: 07.45 — 13.45

10.2. A k6zos 6nkormanyzati hivatal {igyfélfogadasi rendje:

10.2.1. Mesztegny6 Kozségben:
Hétf6: 08.00 — 12.00 és 13.00 — 15.00
Kedd: nincs tigyfélfogadas
Szerda: 08.00 — 12.00 és 13.00 — 15.00
Cstitortok: nincs tigyfélfogadas
Péntek: 08.00 — 12.00

10.2.2. Nikla K6zségben:
Hétfo: 08.00 — 16.00
Kedd: 08.00 — 16.00
Szerda: 08.00 — 16.00
Csiitortok: nincs ligyfélfogadas
Péntek: 08.00 — 12.00

10.2.3. Tapsony Kézségben:
Hétf6: 08.00 — 16.00
Kedd: 12.30 - 16.00
Szerda: nincs tigyfélfogadas
Cstitortok: 12.30 — 16.00
Péntek: 07.45 — 13.30

10.2.4.Gadany Kozségben:
Hétfo: 08.00 - 11.30
Kedd: 13.00 — 16.15
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Szerda: 08.00 — 11.30
Csiitortok: 08.00 —11.30
Péntek: 08.00 - 11.30

10.2.5. Keleviz K6zségben:
Hétfo: 08.00 - 16.00
Kedd: 08.00 — 16.00
Szerda: 08.00 — 16.00
Csititortok: nincs iigyfélfogadas
Péntek: 08.00 — 12.00

10.2.6. Csomend Ko6zségben:
Hétf6: 08.00 — 12.00
Kedd: 08.00 — 12.00
Szerda: 12.00 — 16.00
Csutortok: nincs tigyfélfogadas
Péntek: 08.00 — 12.00

10.2.7. Hosszuviz Kdzségen:
Nines tgyfélfogadas

10.3. A jegyz6, aljegyzd iigyfélfogadadsa:

10.3.1. Mesztegny6 Ko6zségben: hétfénként 08.00 — 11.00
10.3.2. Nikla K6zségben: keddenként 08.00 — 16.00

10.3.3. Tapsony Kozségben: csiitértokonként 08.00 — 16.00
10.3.4. Gadany Kozségben: csiitértokonként 08.00 — 12.00
10.3.5. Keleviz K6zségben: keddenként 08.00 — 12.00
10.3.6. Csémend Kozségben: igény esetén

10.3.7. Hosszuviz Kozségen: igény esetén

A jegyz0 tavolléte esetén az ligyfélfogadast az aljegyzd biztositja.

11. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal fenntartdsa:

11.1. A koz6s onkorményzati hivatal koltségvetésének elsddleges forrdsa a koltségvetési
torvényben évente megallapitott feladatfinanszirozds. A kozos onkorményzati hivatal
mikddési koltségét (személyi juttatdsok ¢s jarulékaik, dologi kiaddsok) az 4llam
finanszirozza, amelyet a székhelytelepiilés részére, e célra elkiilonitett szamlajara folyosit.

11.2. Amennyiben a képviselo-testiiletek 4ltal jovdhagyott kozos énkorményzati hivatali
koltségvetés kiadasait a kdzponti timogatds és a sajat bevételek nem fedezik, ahhoz a hivatalt
fenntarté onkormanyzatok sajat bevételitk terhére telepiilésiik lakossdgszamaranyaban (2.
szamu melléklet) jarulnak hozza. A hozzajarulds konkrét Gsszegét a megéllapodast koto
kepviseld-testiiletek a targyévi koltségvetési rendeletiikben 4llapitjak meg.

11.3. A kozbs Onkorményzati hivatal fenntartasaban részt vevé dnkormanyzatok véllaljak,
hogy a kozos 6nkormdanyzati hivatal miikodéséhez sziikséges 4llam finanszirozason feliili
Osszeget a sajat koltségvetésiikbe betervezik, valamint a kéz6s Onkorményzati hivatal
koltségvetésében elfogadott nkormanyzati hozzajérulas 1/12-ed részét havonta 03-ig utaljak
a kozbs onkorményzati hivatal szamldjara. Ha a hozzajarulast valamely dnkorményzat — a
megadott iddpontig — nem teljesiti, a kdzos hivatal székhelye szerinti énkormanyzat 5 napos
hataridé kitlizésével fizetési felszolitast bocsat ki. Amennyiben a felszélitas eredménytelen
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marad, Ugy a kozos hivatal székhelye szerinti nkorméanyzat a nem teljesité dnkormanyzattal
szemben azonnal beszedési megbizast nyujt be.

11.4. A Mesztegny6i K6z6s Onkorményzati Hivatal koltségvetése tartalmazza a székhelyen és
a kirendeltségeken dolgozé valamennyi koztisztviseld, kozszolgalati ligykezel6 személyi
juttatdsait, munkaadékat terhel6 jarulékokat, a dologi kiadasokat, valamint az egyéb mikodési
¢s felhalmozasi céli kiadasokat. A cafetéria — &s egyéb adhato juttatdsok a kozos
onkormanyzati hivatal minden munkavallaléjara egységesen alkalmazandok.

11.5. A felek megallapodnak, hogy minden év januar 31. napjéig elszémolnak az eldzé évi
hozzéjarulasokkal. Mesztegny$ Kozségi Onkormanyzat e hatariddig az elszamolast frasban
eljuttatja a tarsuld kozségek 6nkorményzatai részére. A felek kotelezik magukat, hogy ezen
elszdmolés alapjan a pénziigyi rendezés az elszamolas kézhezvételtdl szamitott 30 napon beliil
résziikrél megtérténik.

11.6. A felek megallapodnak abban, hogy a sajét tulajdonukat képezé, a kozos onkormanyzati
hivatal feladatainak ellatishoz biztositott épiileteik koziizemi szdml4it, valamint az ezen
éptiletbe vasarolt nagyobb értékit dologi kiadasaikat sajat koltségvetésiikbol finanszirozzak.
Kivételt képez ez alol a székhely hivatalnak helyt adé Mesztegny K6zségi Onkormanyzat.

11.7. Keleviz Kozségi Onkorméanyzat Képvisels-testiilete vallalja, hogy a Kelevizen
foglalkoztatott iigyfélszolgalati megbizott mindennemi jarandésagahoz 50%-ot sajat
koltségvetése terhére, az altalanos hozzajaruldson felill, minden hénap 03-ig 4tutal a
Mesztegnyd Kozségi Onkormanyzat részére.

12. A k6z6s énkormanyzati hivatal vagyoni viszonyai

12.1. Ingatlanok

12.1.1.A székhelyen és a kirendeltségeken a kozos onkormanyzati hivatali feladatok ellatésra
hasznélt ingatlanok a kozds onkorményzati hivatalt fenntarto onkormaényzat tulajdondban
maradnak, melyeket téritésmentesen a kézds onkormanyzati hivatal hasznalatba adnak.

12.1.2.A székhely hivatal, illetve a kirendeltségek feltjitasi, karbantartsi munkdit a
tulajdonos dnkorményzatok kéltségvetésében kell megtervezni.

12.2. Ingbsagok

12.2.1. A tarsult 6nkorményzatok 2015. januar 01. napjat6l kezdédéen a kozos Onkormanyzati
hivatal ingyenes hasznalatdba adja a koz6s onkormanyzati hivatali feladatok ellatéshoz
sziikséges ingd vagyont.

12.22.Az ingyenes haszndlatba adott ingésagok 2015. januar O1. napjatol a kozos
onkormanyzati hivatal 6nall6 gazdalkodasi jogkorébe keriilnek. A hasznalatba adas ingyenes
és a jelen megallapodas szerinti kozos hivatali feladatellatas idétartaméra szol.

12.2.3. A megillapodds 1. szamt mellékletét képezi a kozds hivatal hasznalatdba keriils
eszkozok listdja, 6nkormanyzatok szerinti megbontisban. Ezek az eszkézok a kozos hivatalt
miikddtetd Snkorményzatok kiilén vagyonat képezik.

12.2.4. A 2015. januar 01. napja utén beszerzett eszkézok a tarsult onkormanyzatok kézos
vagyonat képezi, melyek — a 12.2.3. pontban foglalt eszkdzok kivételével — a kozos hivatal
megsziintetésekor a tarsult onkormanyzatok kézott egyenld ardnyban keriilnek felosztésra.

13. A koz6s onkormanyzati hivatal munkajanak nyilvanossaga
13.1. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal mikédtetése soran biztositani kell az onkormanyzati és
hivatali munka atlathat6sagéra, nyilvanossagéra vonatkoz6 jogszabalyi elbirasok betartasat.
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Nikla, 2017. december ...

Tapsony, 2017. december

Fabos Istvan
polgarmester

Gadany, 2017. december .

Keleviz, 2017. december ....
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Cso6mend, 2017. december

Szabé Istvan
polgérmester
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